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ANEXO 1l — DISPOSICOES GERAIS SOBRE A EXECUCAO DAS ACOES DE EXTENSAO
APROVADAS

1. DA BOLSA DE EXTENSAO E FORMALIZAGAO DO PLANO DE TRABALHO

1.1 - Apos a divulgagdo do resultado final deste edital, os coordenadores deverdo abrir um processo via SUAP,
no prazo méaximo de 15 (quinze) dias Uteis, com a documentagéo relacionada abaixo:

1.1.1 - Formulario de Apresentacdo da Acao de Extensdo submetido para avaliacdo deste edital, documento
original.

1.1.2 - Declaracdo de Anuéncia e Apoio para Desenvolvimento da Acdo de Extensdo, documento original,
devidamente assinado conforme formulério préprio.

1.1.3 — Cronograma fisico-financeiro detalhado.

1.1.4 — Minuta da chamada publica para selecdo de bolsistas, quando for o caso.

1.2 — Conforme orientagGes da GEPEX, deverdo ser apensados ao processo, em até 15 dias antes do inicio das
atividades, os documentos abaixo relacionados:

1.2.1 — Documento com as informacg6es gerais sobre a A¢do de Extensdo, e sobre os membros da equipe
executora, em que conste 0(s) nome(s) do(os/as/a) estudante e/ou bolsista, CPF, dados bancérios, valor e
guantidade de bolsas.

1.2.2 - Plano de trabalho dos(as) bolsistas.
1.2.3 - Declaracdo de matricula do(s) estudante(s) extensionista(s).
1.2.4 - Termo de Compromisso do Bolsista, assinado pelo(s) bolsista(s) extensionista(s).

1.2.5 - Termo de Compromisso do Extensionista, assinado pelo(s) estudante(s) extensionista e/ou egresso,
guando for o caso.

1.2.6 - Termo de Autorizacdo dos Responsaveis por estudante menor de idade participante da equipe da
proposta, devidamente assinado.

1.2.7 - Termo de Compromisso do Extensionista, devidamente assinado pelos membros da comunidade
externa e/ou parceiros vinculados a outras institui¢cdes, quando for o caso.

1.3 — Ap6s homologagdo do resultado final, a acdo de extensdo aprovada sO poderd ser executada apds
formalizacdo do termo de instrumento juridico com a entidade parceira, quando for o caso. N&o sendo possivel
a concretizagdo do instrumento legal no prazo méaximo de 30 dias ap6s a publicacdo do resultado, e ndo
havendo possibilidade de readequagdo com anuéncia da PROEX, a proposta sera desclassificada.

1.4 — Devera constar no termo de compromisso assinado pelo(a) bolsista sua responsabilidade em se dedicar
ao cumprimento da jornada minima estabelecida por este edital, que correspondera as suas atribuicGes previstas
no plano de trabalho. (transferir para 0 ANEXO)

1.5 - As bolsas de extensdo e outros recursos solicitados serdo liberados somente apos entrega da documentagao
mencionada no item 13.2.

1.6 — O acompanhamento das atividades dos bolsistas sera realizado mediante apresentacdo do relatério final,
obrigatdrio para todos os casos, e dos relatérios parciais, quando for o caso.
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1.6.1 - Os relatdrios parciais deverdo ser solicitados para os casos em que a vinculacdo dos bolsistas a
execucdo da agdo de extensdo ultrapasse o periodo de 6 meses.

1.6.2 — Nos casos em que a vinculagdo dos(as) bolsistas for inferior ao periodo de 6 meses, podera ser
solicitado apenas o relatorio final.

1.6.3 — E facultado ao(a) coordenador(a) da acio de extensio estabelecer outros critérios de avaliacio e
acompanhamento convenientes ao bom andamento das atividades.

1.6.4— O prazo para entrega do relatdrio final sera de até 30 dias ap06s a finalizacéo das atividades, conforme
cronograma vinculado ao plano de trabalho.

1.7 — Mensalmente, a GEPEX dever4 encaminhar para a Geréncia de Administracdo as planilhas para
pagamento dos bolsistas vinculados as a¢des de extensdo em andamento.

2. DO CANCELAMENTO DA BOLSA DE EXTENSAO

2.1 — Ola bolsista podera solicitar, a qualquer momento, o cancelamento da bolsa, ao coordenador da acao,
devendo indicar por escrito o motivo do pedido.

2.2 - O cancelamento da bolsa poderéa ser realizado a qualquer momento, por solicitacdo do coordenador da
Acdo de Extensdo, por escrito, ao Gerente de Pesquisa e Extensdo (GEPEX) do campus. O pedido de
cancelamento devera apresentar o(s) motivo(s) pelos quais é solicitado e o relatério das atividades
desenvolvidas até a data do cancelamento.

2.2.1 - Os recursos financeiros provenientes do saldo das bolsas ndo utilizadas poderédo ser alocados para
uso de novos extensionistas (em substitui¢do), desde que mantido o mesmo plano de trabalho.

2.3 - O cancelamento da concessdo de bolsa podera ser realizado a qualquer momento pela PROEX, caso seja
constatada alguma irregularidade quanto ao cumprimento das normas deste Edital.

3. DAS OBRIGACOES DOS MEMBROS DA EQUIPE DO PROJETO

3.1 - Do coordenador da Ac¢éo de Extenséo:

3.1.1 - Executar e gerenciar o andamento da Acdo de Extensdo, cumprindo metas, critérios, atividades e
cronograma estabelecidos no edital e contidos na proposta, comunicando a GEPEX quaisquer problemas
relativos ao andamento das atividades.

3.1.2 - Encaminhar todos os documentos solicitados, quando da aprovagdo da proposta, para a
implementag&o das bolsas de extensdo.

3.1.3 - Registrar, se possivel, por meio de fotos, videos e outros, as atividades desenvolvidas na Acédo de
Extenséo.

3.1.3 — Orientar os(as) extensionistas com bolsa quanto aos prazos, contelido e metodologia de elaboracéo
dos relatorios parciais (quando for o caso) e do relatério final.

3.1.4 - Quando forem necessérias alteragdes na consecucdo da acdo, estas deverdo ser objeto de prévia
andlise e deliberagdo da PROEX.

3.1.5 — Informar, com urgéncia, sobre a troca de bolsistas, que s6 podera ocorrer até trinta (30) dias antes
da data de encerramento da acdo, quando necessario.

3.1.6 - Prestar informacdes sobre a Acéo de Extensdo, a qualquer tempo, quando solicitado pela Geréncia
de Pesquisa e Extensdo (GEPEX) do Campus e/ou pela PROEX.
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3.1.8 - Incentivar a participacdo do(a) bolsista e dos voluntarios em eventos e publicacdes sobre o tema da
Acéo de Extenséo.

3.1.9 - Submeter os resultados parciais e/ou final da acdo em eventos de extensdo institucional, por iniciativa
ou quando solicitado pela PROEX.

3.1.10 - Comunicar a Geréncia de Pesquisa e Extensdo (GEPEX), previamente e por escrito, qualquer
alteragéo na equipe da Agéo de Extenséo.

3.1.12 - Concluida a Agdo de Extensdo, o coordenador, junto ao estudante extensionista, devera encaminhar
o relatorio final das atividades em até 30 dias ap6s o término da agao.

3.1.13 - No caso de trabalhos apresentados e publicados vinculados a proposta da Acdo de Extenséo, devera
constar o apoio concedido pelo IFG.

3.2 — Do estudante extensionista, com bolsa:

3.2.1 - Participar presencialmente, quando solicitado pela PROEX, do(s) evento(s) interno(s) e externo(s)
de divulgacgdo da extenséo, de acordo com a demanda institucional.

3.2.2 - Executar o plano de trabalho de acordo com as metas e atividades previstas na agéo, cumprindo o
cronograma estabelecido.

3.2.3 — Elaborar, sob orientacdo do(a) coordenador(a) da acdo de extensdo, o relatdrio final e os relatorios
parciais (quando for o caso) referentes aos compromissos assumidos e atividades desenvolvidas.

3.2.3 - Submeter, em conjunto com o coordenador da Agdo de Extensdo, os resultados finais da agédo a
eventos institucionais de extensdo, quando solicitado pela PROEX.

3.2.4 — Devolver ao IFG, em valores atualizados, a/s mensalidade/s recebidas indevidamente, caso os
requisitos e compromissos estabelecidos no presente edital ndo sejam cumpridos.

3.3 - Do voluntario e egresso:

3.3.1 - Cumprir as atividades previstas na a¢do, ndo podendo exceder 10 horas semanais de servico
voluntério, quando for o caso.

3.3.2 - Apresentar o Termo de Autorizacdo dos Responsaveis (quando estudante menor) e o Termo de
Compromisso do Extensionista, devidamente assinados.

3.3.3 - O estudante do IFG poderé ser voluntario em apenas uma Agao de Extensdo por vez.
3.4 - Dos membros da comunidade externa e/ou parceiros institucionais (pessoa fisica):

3.4.1 - Cumprir as atividades previstas no plano de trabalho, de acordo com as responsabilidades e
compromissos assumidos junto ao IFG.

3.4.2 - Apresentar o Termo de Compromisso do Extensionista com a Ac¢do de Extensdo, devidamente
assinado.

3.5 - As obrigactes e compromissos definidos no item 3.2 aplicam-se, subsidiariamente, a todos integrantes
da equipe que eventualmente venha ser concedida bolsa e/ou outras formas de apoio financeiro, sendo
necessario realizar acompanhamento e elaboracéo de relatdrio referente a esta atividade remunerada.

4. ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO, CONCLUSAO E PRESTACAO DE CONTAS
FINANCEIRAS DAS ACOES DE EXTENSAO

4.1 - O relatério final da Acdo de Extensdo deverd ser preenchido de acordo com o Formulario para
Relatdrio Final da Acéo de Extens&o.
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4.2 - O relatorio parcial da Acdo de Extensdo devera ser preenchido de acordo com o Formuldrio para
Relatdrio Parcial da Acdo de Extensdo.

4.3 - Para troca de bolsistas devera ser utilizado o formulério Termo de Compromisso do Bolsista ou o
Termo de Compromisso do Extensionista, quando for o caso, com os demais documentos previstos no item
13.1 deste edital.

4.4 - A prestacdo de contas se dard por meio da apresentacdo dos relatorios supramencionados e demais
documentos comprobatdrios, de acordo com as normas e procedimentos institucionais. A documentagdo
devera ser encaminhada para a GEPEX e apensada ao processo de acompanhamento de cada Acgdo de
Extenséo.

4.5 - Toda a documentacdo referente a prestacao de contas sera analisada pelas instancias processuais dos
campus, conforme indicado no formulario préprio, e remetidas a PROEX respeitando-se, para tanto, 0s
cronogramas aprovados e o deste edital.
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